铜陵市第三中学班级值周工作实施方案
（2015年10月修改）

一、目的意义
为保证学校正常的教育教学秩序，树立良好的校风、学风、班风，根据我校“身体健康、心理阳光、学业进步”的办学宗旨要求，为进一步发挥学生主体作用，增强学生的责任感和主人翁意识，进一步贯彻实施《铜陵市第三中学班级量化管理考核细则》，特制定本办法：
二、组织实施
实施部门：政教处 
具体负责：章学标、当天值日领导、凌兴民、值周班主任
三、值周具体安排及职责

（一）、对值周班班主任的要求 

1、值周前，应积极与政教处联系，明确要求，与上周值周班级做好值周标志的交接工作（每周五下午第四节课前）。
2、值周班主任应在班上作好值周动员工作，指派工作认真负责、责任心强的学生担任各组组长，明确每个学生的职责。 

3、在整个值周时间内，值周班主任应提前15分钟到校大门，推迟10分钟离校，亲自到场，指导学生开展工作，按值周班岗位职责，严格要求每一位值周学生。 

4、对值周期间内的突发事件恰当处置，第一时间向值日领导汇报。
（二）、各小组岗位职责及人员安排

根据《实施方案》，将值周班同学分为校门礼仪小组、自行车停放管理小组、校园卫生督查小组、校园文明礼仪督查小组等四个小组，各组工作岗位和职责如下：

1、礼仪组（4人）

岗位设置：校大门礼仪小组：男女同学各2人，其中一名同学为组长。
职责要求：①、早晨、下午上课前15分钟到岗，在门卫室旁边站成一列。②、统一服装。③、统一佩戴礼仪标志。④、姿势端正，礼貌迎接教师和同学进校。⑤、协助门卫劝阻自行车、电动车骑行进入校门的同学，让其推行。⑥、及时劝阻及纠正校门口不文明行为。
2、校园卫生督查小组（10人）

岗位设置：进校门左边到一号教学楼前四块草坪2人，校大门到一号教学楼前道路2人，体育馆到食堂道路2人，二号教学楼前道路2人，生态馆区域及综合楼前道路2人。
职责要求：早读进教室之前、上午课间操期间、下午眼保操期间，每天三次巡视校园，开展义务劳动，拾捡草坪、道路上的白色垃圾，及时劝阻同学乱丢乱扔不良习惯。
3、自行车停放管理小组（8人）

岗位设置：①、综合楼、植物园及3号教学楼前2人。②、 1号教学楼高一年级部、高二年级部前2人。③、操场护栏自行车停放区2人。④、教师停车棚及2号教学楼广场2人。
职责要求：①、早晨、下午上课前15分钟到岗，上午大课间期间上岗。②、指导骑车同学，按规定区域停车。③、帮助教师停车，严禁同学车子停入教师车棚。④、对乱停乱放自行车同学进行教育，并帮助其纠正。⑤、大课间期间对自行车未停放整齐的，尽量将其摆放整齐；对未锁的及乱停乱放特别明显的自行车统一搬离到保卫科指定位置存放。
4、 校园文明礼仪督查小组（8人）
岗位设置：一号教学楼区域2人，二号教学楼区域2人，三号教学楼区域2人，食堂文明卫生监督岗2人
职责要求： 课间检查教室、走廊、楼梯的纪律，到指定区域检查监督学生的文明、卫生情况，对乱丢果皮纸屑、打架、骂人等不文明的同学进行劝阻，纠正，如实记录学生乱抛乱扔情况；主动捡拾杂物，起到榜样示范作用。
四、值周标志及检查范围
1、模范遵守《中学生日常行为规范》、《中学生守则》及学校各项规章制度。

2、佩戴标志，仪表整洁，语言文明，行为规范，为人表率。

3、认真填写安排表，及时送交政教处留存。

4、爱护值周标志，做好交接工作。

五、班级值周考核（详见《铜陵市第三中学班主任量化考核评分细则》）

	班级值周
	①违反任意两项即视为当天值周不合要求。
②不合要求，扣1分/天，扣完为止。
	5分
	①提前一周上交班级值周安排表。
②礼仪学生准时到位，按规范佩戴绶带

③当日卫生清洁、监督、管理到位

④自行车管理到位；

⑤班主任值班准时到位。


                               铜 陵 市 第 三 中 学

                               二O一五年十月
铜陵市三中高    班值周成员名单
一、值周班主任：_______ 

二、值周时间

2015 年  月  日——   月  日（星期一至星期五）

三、各组名单

1、礼仪组（4人），负责人：_______

礼仪组小组：______  ______  ______  _______

2、校园卫生督查小组（10人），负责人：       
①、进校门左边到一号教学楼前四块草坪2人：______  ______；

②、校大门到一号教学楼前道路2人：______  ______；

③、体育馆到食堂道路2人：______  ______；
④、二号教学楼前道路2人：______  ______；
⑤、生态馆区域及综合楼前道路2人：______  ______。

3、自行车停放管理小组（8人），负责人：_______ 
①、综合楼、植物园及3号教学楼前2人：______  ______；

②、1号教学楼高一年级部、高二年级部前2人：______  ______；

③、操场护栏自行车停放区2人：______  ______；

④、教师停车棚及2号教学楼广场2人：______  ______；

4、 校园文明礼仪督查小组（8人），负责人：______。
①、一号教学楼区域2人：______  ______；

②、二号教学楼区域2人：______  ______；

③、三号教学楼区域2人：______  ______；

④、食堂文明、卫生监督岗2人：______  ______；

                               三 中 政 教 处

                                年  月   日

